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GUIA PRACTICA PARA REALIZAR TRANSMISION ONLINE DE UN EVENTO

1) Ingresar a la plataforma http://ccabol.org.ar/sala-online/, luego su nombre de usuario,

contrasefia y contrasefia de la sala.

2) Verificamos en la parte de arriba a la derecha que se encuentra una opcién “Configuracion”,
verificamos que nos tome la cdmara y el micréfono, si se cuenta con mas de un micréfono o
camara ya sea porque estamos utilizando una notebook o que la transmisidn sea realizada por
una camara conectada por medio de firewire, seleccionamos la salida que vayamos a utilizar y
le damos tilde a reducir eco, (es excluyente comprobar con antelacion el correcto
funcionamiento de notebooks, cdmaras web, conexion, etc).

3) Antes de darle inicio a la transmision iremos a la opcidn que se encuentra en la parte superior
“Salas Configuracion” y moderaremos las opciones para limitar el uso de la plataforma a los
participantes, como por ejemplo: deshabilitarles el uso de la opcidn de hable ahora, o que no
puedan visualizar a los otros participantes.

4) En la parte inferior nos encontraremos con la opcién de “Clique para iniciar una conversacion
con manos libres” a la derecha de “Hable aqui”, una vez que le damos click a “Clique para
iniciar una conversacion con manos libres” estaremos transmitiendo el audio y video del
evento, a la izquierda nos encontraremos con opciones para subir o bajar micréfono/audio.

5) Vamos a visualizar que en la parte superior nos encontramos con distintas solapas, que
detallaremos a continuacion:

a) Charla de texto: Para ver en forma total las preguntas, inconvenientes o alusiones que
dispongan los participantes de la sala, (recordar que si estamos reproduciendo un power point,
video, etc; vamos a seguir visualizando la charla que mantenemos con los participantes).

b) Navegador: Reproducirles a los participantes paginas web.

c) Presentacién: Aqui podremos subir presentaciones de power point de la siguiente forma:
daremos click a “subiendo”, luego “navegar”, seleccionaremos la presentacion e
inmediatamente pondremos la opcidn “subir”, una vez cargado todavia los participantes no lo
veran (tener las presentaciones subidas antes de empezar el evento con el fin de realizar
unicamente el paso que detallamos a continuacion), para que los participantes lo vean
tendremos que darle click al boton verde de play y luego moderaremos la presentacion de
forma manual o automatica.

d) Show: Recordemos que los videos demoran mas en cargar que las presentaciones, con lo
cual es muy importante la mayor anticipacién posible para la carga de el/los mismos. Para darle
inicio al video es de forma semejante a la “Presentacion”.

e) Escritorio Compartido: Con esta opcion podremos compartir las acciones que estamos
realizando en nuestra computadora.

6) Tener una constante y fluida comunicacién con los participantes recordandoles

periodicamente que realicen preguntas las cuales acercaremos al disertante, o si bien, tienen

algun inconveniente para el uso de la plataforma. Hacerle mencidn a los oradores que

informen sobre la existencia de la plataforma.
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PROCEDIMIENTOS PARA INGRESAR A LA TRANSMISION ONLINE DE LA

VIDEOCONFERENCIA

1. Hacer click en el link que le hemos enviado (http://ccabol.org.ar/sala-online/)
2. Unavezingresado en la pagina que le hemos enviado, hacer click en INGRESO SALA ONLINE
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Sala de Vi ias y trabajo © ivo del Camara de Comercio Informaci('my
Argentino-Boliviana CCABOL

Servicios
La Cémara poses un medemna Sala Online de Videcconferenciss y Trabajo
Colaborative que le permite en forma muy simple y eficaz facilitar las interacciones y
reunicnes de su equipos de trabajo y actividades.

Es una plataforma que permite redudi costos, la i y opl
procescs de comunicaciones.

El coordinadar pueds orear sus propiss conferendias en formato sbisrte, para todos los

ususrics, y en formato cemados o privades — sélo pars invitades.

La plataforma permite el tabaje i i recursos
Participe en
online para realizar presentacicnes, chat de texto interaccion simultanea entre
de video, ¥ de 125x125 3“1’9‘“‘!
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de |a Sala de Vi y Trabajo C: ivo de la CCABOL sean ruclyoreche o
) ) ot madoge
resimente interactivo y en tiempe real. agands 5 medidat
Para acceder = |3 Sala de Vi ias y Trabajo Cr ivo del Camara de
Comercio Argentino-Boliviana CCABOL HAGA CLICK ACU
rete Argentine Belvizna 125x125 125%125
Nota: Recuerde sclicitar al anfitrion da |s reunicn o videconferencia |s dave de |a ssls Ad Spot Ad Spot
para poder ingresar.

A continuadion |e dejamos algunas futorisles en formate de videos que e ayudaran
utilizar la plataforma — Le recomensamos verlos solo le llevaras § minutos!!
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3. Luego de hacer click aparecera cargando “CONFERENCE, V3”, después de que se cargue
ingresar su nombre y apellido e ingresar la palabra “ccabol2011” en el espacio que se
encuentra la contrasefia de la sala.
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4. Una vez realizados los pasos anteriormente mencionados, estaremos dentro de la conferencia.
(Verifique su sonido de audio anteriormente para que pueda escuchar la misma)
' Inatituto Latinoamericano de Comerch Plactronkia ILET - Conforence, V11,240 . Maxilla Tirefox ____‘E”u
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[y mais vistaden B votmad gratuits WLy euscameuene co B personsizne vinoues &7 iindows meda [T windows
|| testitutn Latinaamericana de Comer...| - '
uhu—r::-bmh?hh-';lﬂ
Haga clic sgui pera llamar & . modersdor de la sala
%1 no responde.
Ud. Podrd en forma constante realizar preguntas al moderador en forma de mensaje,
simplemente tiene que escribir su pregunta y hacer click en la palabra enviar. A su vez podra
leer lo que el moderador le responde.
]
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6. La plataforma servira para que usted pueda visualizar presentaciones de power point, videos,
escuchar al orador o bien recibir archivos de su pertinencia haciendo click bajo la lista de
participantes. (Ud. Ni otro participante podra visualizar los otros nombres de los participantes
en excepcion del moderador)

Por ultimo le recomendamos ver el video en la pagina web http://ccabol.org.ar/sala-online/ donde se

muestran todas las funcionalidades en el nivel moderador, sélo le llevara unos minutos y podra apreciar
todos los beneficios de la plataforma de videoconferencia online.
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